Cours de préparation au brevet fédéral en paralegal 2025-2026

HEG Arc Neuchatel

Version du 28.08.2025 - Sous réserve de modification

Programme de cours par module

Date Théme Horaire Lieu
Module 1 : Méthodologie et recherche juridique
Accueil 13h30 - 14h00
mar., 04.03.25 Introduction au systeme juridique suisse 14h00 - 16h45 346
Méthodologie et recherche juridique 17h45 - 21h00
jeu., 06.03.25 Méthodologie et recherche juridique 18h00 - 21h15 En ligne
Méthodologie et recherche juridique 13h30 - 16h45
mar., 11.03.25 , . o . : 346
Méthodologie et recherche juridique : Swisslex et bases de données 17h45 - 21h00
jeu., 13.03.25 Méthodologie et recherche juridique : exercices pratiques 18h00 - 21h15 En ligne
Module 2 : Principes et fondements juridiques
mar., 25.03.25 D.roit des contrats : introduction 13h30 - 16h45 346
Droit des contrats : contrat de vente 17h45 - 21h00
jeu., 27.03.25 Droit des contrats : contrat de location 18h00 - 21h15 En ligne
Droit des contrats : contrat de travail 13h30 - 16h45
mar., 01.04.25 — : 346
Contrat spéciaux : contrat d'entreprise, contrat de mandat 17h45 - 21h00
jeu., 03.04.25 Procédures: introduction 18h00 - 21h15 En ligne
mar., 08.04.25 If’rocédure .ciyile . 13h30 - 16h45 346
Procédure administrative 17h45 - 21h00
jeu., 10.04.25 Procédure pénale 18h00 - 21h15 En ligne
jeu., 17.04.25 Poursuites pour dettes et faillites 18h00 - 21h15 En ligne
Interruption de cours - Vacances de Pdques
mar., 06.05.25 Droit des soci(%t(%s 13h30 - 16h45 346
Droit des sociétés 17h45 - 21h00
jeu., 08.05.25 Registre du commerce et corporate Houskeeping 18h00 - 21h15 En ligne
jeu., 15.05.25 Registre du commerce et corporate Houskeeping 18h00 - 21h15 En ligne
mar., 20.05.25 Dro?t dela fam?lle et dro?t des successions 13h30 - 16h45 346
Droit de la famille et droit des successions 17h45 - 21h00
Début de la formation pour les personnes titulaires d'un CAS Paralegal
Droit réel 13h30 - 16h45
mar., 27.05.25 i 346
Droit réels 17h45 - 21h00
Droit des sociétés : exercices pratiques 13h30 - 16h45
mar., 03.06.25 Droit d iétés : [ ti P it dettes et 346
roit des sociétés e)felruces pra |.ques/ _oursm es pour dettes e 17h45 - 21ha0
faillites : exercices pratiques
mar., 10.06.25 Droit des contrats : exercices pratiques 18h00 - 21h15 En ligne
Droit réels : exercices pratiques / Droit de la famille et droit des
jeu., 12.06.25 pratiques / C , 18h00-21h15 | En ligne
successions: exercices pratiques
lun., 16.06.25 Assurances sociales 18h00 - 21h15 En ligne
mar., 17.06.25 : .Droit rée!s : exercices ;':)ratiques : : 13h30 - 16h45 346
Droit de la famille et droit des successions: exercices pratiques 17h45 - 21h00
Interruption de cours - Vacances d'été
Module 3 : Documents et actes juridiques, devoir de diligence et gestion de projets
mar., 09.09.25 Etudes de f:as pferscTnn.eI.s : workshop 13h30 - 16h45 346
Rédaction juridique 17h45 - 21h00
jeu., 11.09.25 Documents et actes 18h00 - 21h15 En ligne
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Droit Fiscal 13h30 - 16h45
mar., 16.09.25 fort Tisce 342
Droit Fiscal 17h45 - 21h00
jeu., 18.09.25 Documents et actes 18h00 - 21h15 En ligne
Début période d'inscription pour I'examen fédéral (22 septembre - 24 octobre)
mar., 30.09.25 Corre’spon'dan'ce.ju'ridique 13h30 - 16h45 346
Rédaction juridique 17h45 - 21h00
jeu., 02.10.25 Compliance dans le domaine juridique 18h00 - 21h15 En ligne
mar., 07.10.25 Date de réserve : présentiel 13h30-21h00 346
jeu., 09.10.25 Devoir de diligence 18h00 - 21h15 En ligne
Interruption de cours - Vacances d'automne
mar., 21.10.25 Gestio.n des cIi.ents, des doss'iers et des.délais 13h30 - 16h45 346
Anti-blanchiment et relations bancaires 17h45 - 21h00
jeu., 23.10.25 Date de réserve : online 17h45 - 21h00 En ligne
Fin période d'inscription pour I'examen fédéral (22 septembre - 24 octobre)
jeu., 30.10.25 Rédaction juridique | 18h00 - 21h15 En ligne
Module 4 : Workshops : rédaction d’études de cas personnels, simulations d'examen*
mar., 04.11.25 Etudes de cas personnels : introduction et exemples 13h30 - 16h45 346
Etudes de cas personnels : workshop 17h45 - 21h00
mar., 11.11.25 M?thodolog!e de rt?solut!on de cas 13h30 - 16h45 346
Méthodologie de résolution de cas 17h45 - 21h00
jeu., 13.11.25 Date de réserve : online 17h45 - 21h00 En ligne
Préparation a I'examen écrit (résolution d'un cas pratique):
13h30 - 16h45
mar., 18.11.25 Intelligence artificielle 346
Etudes de cas personnels : workshop 17h45 - 21h00
mer., 26.11.25 Etudes de cas personnels : workshop 13h30 - 16h45 346
Etudes de cas personnels : workshop 17h45 - 21h00
jeu., 27.11.25 Date de réserve : online 17h45 - 21h00 En ligne
mer., 03.12.25 Pr?parat!on ? I'examen ?cr!t (rt?solut!on d'un cas prat!que) 13h30 - 16h45 346
Préparation a I'examen écrit (résolution d'un cas pratique) 17h15 - 18h45
mar., 09.12.25 Simulation examen écrit (résolution d'un cas pratique) 13h30 - 16h45 346
mar., 16.12.25 Feedback examen écrit 18h00 - 19h30 En ligne
Interruption de cours - Vacances de Noél
mar., 06.01.26 | Préparation a I'examen oral | (soutenance études de cas personnels) 18h00 - 21h15 En ligne
mer., 14.01.26 S!mulat!on examen oral | (soutenance (?tudes de cas personnels) 13h30 - 16h45 346
Simulation examen oral | (soutenance études de cas personnels) 17h45 - 21h00
mar., 27.01.26 Préparation a I'examen oral Il (jeu de role) 18h00 - 21h15 En ligne
mar., 03.02.26 S!mulat!on examen oral Il (J.eu de r?le) 13h30 - 16h45 346
Simulation examen oral Il (jeu de role) 17h45 - 21h00
jeu., 05.02.26 Feedback 18h00 - 21h15 En ligne
mar., 17.02.26 Questions et conclusions 13h30 - 16h45 346

24-26.3 2026

Examen fédéral paralegal

* La terminologie relative aux examens utilisée dans I'horaire du module 4 fait référence a celle utilisée par la FSA dans le
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