
La Haute Ecole Arc (HE-Arc) est membre de la Haute Ecole spécialisée de Suisse occidentale (HES-SO). Elle forme 
les talents et offre ses expertises aux territoires des cantons de Neuchâtel, du Jura et de la Berne francophone. 

La HE-Arc, en collaboration avec la HES-SO, sont à la recherche d’un ou d’une

Vos missions
Assurer la conformité de la HES-SO, respectivement de la HE-Arc, aux exigences légales en matière de protection 
des données, en particulier en application de la convention intercantonale à la protection des données et à la 
transparence Jura-Neuchâtel (CPDT-JUNE) 

Vos responsabilités principales
•	 Assurer la conformité réglementaire en matière de protection des données, assurer la veille juridique et le 

suivi de l’évolution du cadre normatif et proposer les adaptations idoines des dispositifs juridiques propres à 
la HES-SO et à la HE-Arc 

•	 Elaborer et tenir à jour les registres de traitements de la HES-SO et de la HE-Arc
•	 Réaliser des analyses d’impact et proposer d’éventuelles mesures correctives
•	 Accompagner les services impliqués dans les traitements, y-compris les responsables de la sécurité de 

l’information, dans la mise en conformité des traitements, notamment par la prise de mesures règlementaires, 
organisationnelles et techniques et veiller à la cohérence entre ces mesures

•	 Répondre aux demandes et questions relatives à la protection des données
•	 Vérifier et actualiser les contrats afin d’assurer leur conformité en matière de protection des données
•	 Rendre des avis de droit sur les projets et les dossiers impliquant des données personnelles
•	 Mettre sur pied et fournir des prestations de sensibilisation pour le personnel
•	 Promouvoir les politiques de protection des données et la culture en la matière
•	 Etre le point de contact avec les autorités et en particulier avec le préposé à la protection des données
•	 Coopérer avec les autorités de contrôle en cas d’audit ou d’incident
•	 Participer aux éventuels réseaux de coordination des DPO au niveau régional et suisse
•	 Elaborer et maintenir la documentation en matière de protection des données

Votre profil 
•	 Titulaire d’un Master en droit, en informatique ou d’une formation jugée équivalente
•	 Certification en protection des données ou, à défaut, excellentes connaissances démontrées dans ce domaine
•	 Expérience professionnelle dans la mise en œuvre de la protection des données, la compliance, le droit des 

nouvelles technologies ou la sécurité de l’information
•	 Excellentes capacités rédactionnelles et de vulgarisation des concepts complexes
•	 Esprit d’analyse et de synthèse
•	 Aptitude à travailler de manière autonome et en réseau
•	 Sens pédagogique et capacité à accompagner le changement

Lieux de travail : Neuchâtel et Delémont
Délai de postulation : 21 novembre 2025
Entrée en fonction : à convenir

Ce poste s’adresse sans distinction au personnel féminin ou masculin. La HE-Arc garantit un recrutement équitable, 
fondé sur les compétences et sans discrimination. Nous plaçons la diversité au cœur de notre engagement et veillons 
à offrir un environnement inclusif, respectueux et valorisant.
Des informations complémentaires peuvent être obtenues auprès de la responsable du service juridique de 
la Haute Ecole Arc, Norma Luzio (norma.luzio@he-arc.ch, 032 930 11 41). Les offres de service accompagnées 
des documents d’usage regroupés en un seul fichier PDF (à savoir lettre de motivation, CV, copies des diplômes, 
certificats de travail) sont à envoyer, par courriel, aux ressources humaines à : HE-ARC.RH@he-arc.ch, avec la 
mention du poste et la référence CPD. 

Conseiller-ère à la protection des données (60-70%)
(collaborateur-trice scientifique)


