
Provenant du monde anglo-saxon et rendue célèbre dans 
l’imaginaire populaire par Meghan Markle et son rôle dans la 
série Suits, la figure du ou de la paralegal s’impose progressi-
vement en Suisse, dans les études d’avocats comme dans les 
entreprises et les administrations. Ce métier, qui répond à des 
besoins de plus en plus marqués chez les employeurs, 
implique non seulement des connaissances juridiques, mais 
aussi des aptitudes pratiques, telles que la gestion de 
dossiers, la coordination de procédures, le suivi des délais, la 
préparation de documents et la circulation précise de l’infor-
mation – le tout avec une aisance dans l’usage des derniers 
outils technologiques. 
 

Au sein d’une étude d’avocats, on peut par exemple appeler les paralegal à 

recevoir des client·e·s, récolter les informations et les documents pertinents, 

et accomplir une première analyse juridique. Selon Louise Bonadio, avocate 

associée chez 1204 Legal, ce travail en amont est précieux car il «simplifie la tâche 

des avocat·e·s et leur permet de se concentrer sur des aspects plus stratégiques ou 

complexes des affaires», tout en réduisant les coûts et les délais. 

PARALEGAL: UNE FONCTION  
QUI PREND DE L’AMPLEUR 
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En entreprise et dans les administrations, 

les paralegal occupent des fonctions 

variées selon le domaine d’activité, alliant 

efficacité opérationnelle et capacité à col-

laborer avec les juristes internes et 

externes. «De nombreux paralegal se spé-

cialisent dans des domaines comme la 

propriété intellectuelle, explique Svitlana 

Ehrle, paralegal chez Agon Partners, où 

ils et elles s’occupent de l’enregistrement 

et de la gestion des droits de marque. 

Dans les sociétés, les paralegal sont en 

charge de tâches liées à la gouvernance 

d’entreprise, telles que le secrétariat du 

conseil d’administration, les modifica-

tions au registre du commerce, ou encore 

travaillent au sein des unités destinées 

à vérifier la conformité réglementaire.» 

 

DE NOUVELLES CERTIFICATIONS 
Historiquement, en Suisse, les paralegal se sont toujours 

formé·e·s par la pratique et l’apprentissage sur le terrain, en 

exerçant dans des domaines juridiques ou connexes au droit. 

Aujourd’hui, grâce notamment au CAS Paralegal et au Brevet 

fédéral de paralegal, ils et elles disposent de formations et de 

certifications adaptées tant aux personnes désireuses de se 

rapprocher du métier de paralegal, qu’à celles qui possèdent 

déjà une expérience juridique et souhaitent approfondir et 

faire reconnaître leurs compétences. 

 

SEULE FORMATION CONTINUE EN DROIT  
POUR NON-JURISTES EN SUISSE ROMANDE 
Le Certificate of Advanced Studies (CAS) Paralegal est une for-

mation postgrade qui a fait ses preuves au fil des années. Elle 

a pour but de permettre à des professionnel·le·s sans formation 

juridique d’analyser et de résoudre des problématiques courantes 

liées au droit, et en particulier au droit des affaires. En Suisse 

romande, elle est organisée par la Haute École de gestion Arc 

et accueille chaque année une quinzaine de participant·e·s pro-

venant de domaines très variés. Le CAS est une excellente porte 

d’entrée pour toute personne souhaitant acquérir des bases 

solides ainsi que des connaissances pratiques dans plusieurs 

domaines juridiques fondamentaux. Depuis 2025, elle offre la 

possibilité de choisir une option spécialement conçue pour 

approfondir les connaissances liées aux activités notariales, en 

collaboration avec la Chambre des notaires neuchâtelois.

PRÉPARATION À L’EXAMEN DU BREVET FÉDÉRAL 
Le Brevet fédéral de paralegal représente une nouveauté très 

importante dans le paysage suisse: il permet désormais aux per-

sonnes ayant déjà de l’expérience professionnelle en tant que 

paralegal de certifier leurs compétences et d’obtenir un titre 

protégé. Il prend la forme d’un examen organisé par la Fédéra-

tion suisse des avocats (FSA), laquelle réussite donne droit au 

titre de paralegal avec brevet fédéral, délivré par le Secrétariat 

d’État à la formation, à la recherche et à l’innovation (SEFRI). 

Cette certification, pour laquelle la HEG Arc propose une for-

mation préparatoire, ne s’adresse toutefois pas uniquement aux 

personnes actives dans les cabinets d’avocats. Lors de l’édition 

2025-2026, plusieurs candidat·e·s provenant d’horizons profes-

sionnels variés – entreprises, administrations ou autres struc-

tures – ont suivi la formation. Selon Patrick Krauskopf, président 

de la commission des examens fédéraux de paralegal, «les para-

legal ne cesseront de gagner en importance. Grâce à ce nou-

veau brevet fédéral, la FSA vise à répondre aux besoins du 

marché du travail, tout en fournissant aux recruteurs un véri-

table label de qualité.»1 

Grâce à des possibilités de formation bien établies et répon-

dant à des besoins différents, les professionnel·le·s suisses 

disposent désormais de plusieurs voies leur permettant de se 

rapprocher du métier de paralegal ou de faire certifier leurs 

compétences, que ce soit dans une optique de formation 

continue, de développement des compétences ou encore de 

reconversion professionnelle. 

 

LUCA BRUNONI 

Maître d’enseignement à la Haute École de gestion Arc 

Responsable du CAS Paralegal et paralegal avec brevet fédéral
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1 Les contributions de Bonadio, Ehrle et Krauskopf sont issues d’une série 
d’interviews parues dans ANWALTS REVUE DE L’AVOCAT 5/2024. 
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